SURAT PENGUNDURAN DIRI
Kepada Yth.
Bapak Hendra Wijaya, Manajer Keuangan
PT Cahaya Abadi Sentosa
di tempat

Dengan hormat,
Saya yang bertanda tangan di bawah ini, Putri Anggraini, Staf Administrasi Keuangan pada Divisi Keuangan PT Cahaya Abadi Sentosa, dengan ini mengajukan pengunduran diri dari jabatan tersebut, efektif terhitung 15 Oktober 2026, dengan alasan melanjutkan pendidikan.
Saya mengucapkan terima kasih atas kesempatan, bimbingan, dan pengalaman yang saya peroleh selama bekerja di PT Cahaya Abadi Sentosa. Sampai tanggal efektif tersebut, saya akan menyelesaikan pekerjaan yang menjadi tanggung jawab saya dan melakukan serah terima kepada rekan yang ditunjuk.
Saya mohon maaf apabila selama bekerja ada kesalahan yang saya lakukan. Semoga perusahaan semakin maju dan berkembang.
Demikian surat pengunduran diri ini saya sampaikan. Atas perhatian dan pengertian Bapak/Ibu, saya ucapkan terima kasih.
Surabaya, 15 September 2026
	
	Hormat saya,

Putri Anggraini


